东南大学成贤学院非学历教育培训班申报表
	校内办班单位
	
	办班项目名称
	
	负责人/联系电话
	

	申请办班
事由及目的
	

	办班性质
	□校内自办           □校外合作
校外合作单位名称：

	预定办班
起讫时间
	
	总课时数
	

	收费标准
	
	预计招生人数
	

	校内办班单位对校外合作单位资质、合作协议书样本等审核意见（附培训单位资质证明及收费许可证明复印件）：



签字：            （盖章）
（属“校内自办”性质的，不填此栏）                         年     月    日

	主管部门意见：

签字：       （盖章）         年     月    日

	主管院长意见：
签字：         年     月    日

	教室
（机房）
要求
	上课时间：
	实际上课人数：

	
	要求：□教室 □机房  其他要求：

	地点安排：
教务处签章：
年     月    日

	费用情况：
办班的经费是否已纳入学校财务，并与表中收费标准和实际上课人数相符。
□是  □否          
           财务与资产管理处签章：
                                                               年    月    日



说明： 财务与资产管理处签章后交教务处留存，并由教务处通知教室（机房）管理单位。
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